Załącznik do umowy o praktykę  zawodową
PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

KLASA III  TECHNIK EKONOMISTA
Opracowano na podstawie programu 331403 z dnia 23 marca 2017r.
W wyniku realizacji programu praktyk zawodowych uczeń powinien:
· dobrać formularze dokumentów, ich oznakowanie oraz wyznaczyć drogę obiegu dokumentów między komórkami organizacyjnymi, 

· zapoznać się z formami rozliczeń pieniężnych z kontrahentami jednostki organizacyjnej,

· sporządzić dokumenty obrotu pieniężnego,

· zapoznać się z metodami amortyzacji środków trwałych stosowanymi w jednostce organizacyjnej,

· obliczyć kwotę rocznego odpisu amortyzacji wybranych środków trwałych,

· sporządzić Polecenie księgowania wybranych operacji gospodarczych, 

· rozróżnić dowody potwierdzające operacje gospodarcze i zakwalifikować je do ujęcia w księgach rachunkowych,

· zaksięgować wybrane operacje gospodarcze na podstawie dowodów źródłowych w programie finansowo – księgowym,

· zapoznać się z planem i dokumentacją inwentaryzacji
Praktykant powinien w szczególności poznać zagadnienia związane ze współpracą firmy (jednostki budżetowej) z bankami i urzędami skarbowymi w tym m.in.:

· Celem i formą współpracy z bankami oraz urzędem skarbowym
· Systemami komunikowania się z bankiem (Home Banking)
· Rodzajami rozliczeń między jednostką gospodarczą a bankiem

· Metodami obliczania prowizji bankowych

· Rodzajami kredytów i przygotowaniem wniosków kredytowych.

· Wypełnianiem dokumentów i elektroniczną wymianą danych

· Skutkami finansowymi wynikającymi z niepłacenia podatków

· Dokumentacją podatkowa
· Zastosowaniem komputera w rozliczeniach z urzędem skarbowym i Zakładam Ubezpieczeń Społecznych

