Zatgcznik do umowy o praktyke zawodowg

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ
KLASA 11l TECHNIK LOGISTYK (SPL.01)

Opracowano na podstawie programu 333107 z dnia 16 maj 2019r.

LOGISTYKA ZAOPATRZENIA | ZABEZPIECZENIA DZIALAN
Wprowadzenie i organizacja zaplecza logistycznego

1. Zapoznanie si¢ z jednostka, struktura organizacyjna oraz zasadami BHP i ochrony
informacji.

Organizacja i zasady funkcjonowania zaplecza logistycznego jednostki.
Ewidencja wyposazenia i sprzgtu — systemy i dokumentacja.

Zasady przechowywania wyposazenia i materiatow eksploatacyjnych.
Przyjmowanie dostaw — kontrola zgodnosci z dokumentacja.

Segregacja i klasyfikacja materiatéw oraz sprz¢tu wedtug przeznaczenia i
czestotliwosci uzycia.

7. Zapoznanie z procedurami obiegu dokumentéw logistycznych w jednostce.

ook w

Gospodarka materiatowa

8. Rozmieszczanie sprzetu i materiatdw w pomieszczeniach magazynowych.

9. Oznaczanie i identyfikacja wyposazenia.

10. Kontrola stanéw magazynowych — poréwnanie ewidencji ze stanem rzeczywistym.

11. Gospodarowanie srodkami ochrony indywidualnej i sprzetem specjalistycznym.

12. Utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa w zapleczu logistycznym.

13. Monitorowanie termindéw przydatnosci i okresow eksploatacji sprzgtu oraz
materiatow.

14. Przygotowanie zestawien standw magazynowych na potrzeby przetozonych.

Wydawanie i uzytkowanie sprzetu

15. Przygotowanie sprzetu i wyposazenia do dziatan.

16. Wydawanie sprzetu — ewidencja i potwierdzanie odbioru.

17. Przyjmowanie sprzetu po uzyciu — kontrola stanu technicznego.

18. Zgtaszanie uszkodzen i brakdw oraz procedury ich uzupemiania.

19. Udziat w inwentaryzacji sprzetu i wyposazenia.

20. Kompletowanie zestawOw sprzetu zgodnie z zapotrzebowaniem uzytkownikow.
21. Przygotowanie sprzetu do transportu lub przekazania miedzy jednostkami.

Zabezpieczenie majatku i wspotpraca

22. Zabezpieczanie sprzetu przed uszkodzeniem, utratg lub dostgpem osob
nieuprawnionych.

23. Przygotowanie zapotrzebowania na materiaty i wyposazenie.

24. Wspdipraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie zaopatrzenia.

25. Przygotowanie sprzetu do dziatan, ¢wiczen lub wyjazdow.

26. Podsumowanie funkcjonowania gospodarki logistycznej w jednostce.

27. Udziat w analizie zuzycia materiatow i planowaniu przysztych potrzeb.

28. Archiwizacja dokumentacji logistycznej zgodnie z obowigzujacymi procedurami.
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