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. Szkolenie BHP i PPOZ, zapoznanie z zaktadem, struktura organizacyjna oraz regulaminem pracy.

Organizacja stanowiska pracy w magazynie, rozmieszczenie stref magazynowych, oznaczenia
bezpieczenstwa.

Zapoznanie z dokumentacja magazynows i systemem komputerowym uzywanym w firmie.
Obstuga urzadzen magazynowych (wdzki paletowe, skanery kodow kreskowych).
Obserwacja pracy magazynieréw przy przyjmowaniu dostaw

Udziat w procesie przyjmowania dostawy — weryfikacja ilosci i jakosci towaréw wedtug
dokumentow.

Woprowadzanie danych o przyjetym towarze do systemu magazynowego.

. Oznakowanie towarow kodami kreskowymi lub etykietami identyfikacyjnymi.

. Rozmieszczanie towarow na miejscach sktadowania zgodnie z zasadami rotacji (FIFO, FEFO).
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Oznaczanie miejsc sktadowania wedtug obowigzujacych standardow

Zapoznanie si¢ z procedurami reklamacji przy towarach uszkodzonych lub niezgodnych.
Zabezpieczanie towarow przed uszkodzeniem i utratg wartosci.

Kontrola stanéw magazynowych w systemie i weryfikacja z rzeczywistym stanem magazynu.
Kompletowanie towardw wedtug zamowien klientdw lub innych dziatoéw firmy.
Przygotowywanie towaru do wysyiki — pakowanie, zabezpieczanie.

Wydawanie towaréw z magazynu i przygotowanie dokumentow WZ.

Obstuga reklamacji — przyjecie zwrotu, weryfikacja towaru.

Udziat w inwentaryzacji okresowej lub czgstkowej.

Analiza zapas6w zalegajacych i procedury ich zagospodarowania.

Wspotpraca z dziatem zakupow i dziatem sprzedazy w zakresie dostepnosci towaru.
Przyjmowanie i obstuga klientéw odbierajgcych towar bezposrednio z magazynu.
Pomoc przy przygotowaniu oferty lub wyceny ustug magazynowych.

Obstuga zapytan klientow — informowanie o dostepnosci i czasie realizacji zamdwienia.



